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Al Personale  docente 

IC RENDE COMMENDA 
 

AL DSGA 
AL SITO WEB 

ALL’ALBO 
 
Oggetto: A.S. 2023/2024 -adempimenti  finali documentali  
 

ADEMPIMENTI FINALI DOCENTI 
RELAZIONI FINALI CONSIGLI CLASSI   prime  e seconde  (secondaria) e  scuola primaria 

 
Ogni consiglio di classe redigerà relazione finale coordinata, in cui si evidenzieranno: 
- Le osservazioni sulla situazione iniziale della classe;  
· Le linee programmatiche e didattiche seguite;  
· Gli interventi e le strategie didattiche effettuati, compresi quelli specifici eventuali di sostegno ed 
integrazione;  
· Le attività extracurriculari e le espansioni didattiche svolte;  
· Le osservazioni sulla situazione finale della classe, indicando le eventuali strategie o gli eventuali elementi 
che hanno favorito o ostacolato la realizzazione di quanto programmato. 
Le relazioni finali saranno  condivise   dai coordinatori nei documenti del consiglio di classe sul RE 
 
 

RELAZIONE FINALE CONSIGLI DELLE CLASSI TERZE (Scuola secondaria I  grado) 
La relazione finale, redatta per come specificato nel vademecum per l’esame di stato,  sarà  condivisa  dai 
coordinatori nei documenti del consiglio di classe sul RE. 
 
 
RELAZIONI DISCIPLINARI (Scuola secondaria I grado) 
Ogni docente produrrà una relazione individuale disciplinare  che dovrà contenere un resoconto di quanto 
svolto.   La relazione sarà condivisa  sul RE  da ogni docente    con il  proprio consiglio di classe. 
 

PROGRAMMI DISCIPLINARI 
Ogni docente  della  scuola secondaria I grado redigerà  i programmi disciplinari svolti per  ogni classe e li  
condividerà con  il consiglio di classe e le famiglie tramite la bacheca del Registro elettronico 
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Ogni coordinatore di interclasse della scuola primaria  caricherà  la programmazione annuale sul RE 
condividendola con i coordinatori di classe.  
 
 
 
CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI I GRADO 
La certificazione delle competenze è affidata ai Consigli di Classe, in sede di scrutinio finale, che  
provvedono alla compilazione del modello nazionale di certificazione (D.M.742/2017) sul RE.  La 
certificazione è rilasciata al termine della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di I Grado (solo ai 
candidati che hanno superato l'esame di Stato). Per gli alunni con disabilità la certificazione redatta su 
modello nazionale può essere accompagnata, se necessario, da una nota esplicativa che rapporti il significato 
degli enunciati di competenza agli obiettivi specifici del PEI. 
 
 

RELAZIONI FINALI  FUNZIONI STRUMENTALI E DOCENTI DESTINATARI DI INCARICHI A VARIO TITOLO 
(Collaboratori DS- Responsabili di plesso- referenti di progetto) 

Le relazioni finali  devono contenere: 
• Obiettivi individuati in situazione iniziale 
• Indicazione puntuale del lavoro svolto  
• Eventuali impedimenti alla prosecuzione e/o completamento  del lavoro programmato 
• Eventuali variazioni attuative della prestazione   richiesta. 

 
Tali relazioni vanno inoltrate via mail all’indirizzo csic8ak00c@istruzione.it , specificando “relazione finale 
docente prof./ins. …………………….. .incarico………………….. A.S. 2023/2024” entro il 25/06/2024. 
 

 
ULTERIORI ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 

 
Si ricorda che ciascun docente dell’istituzione scolastica è tenuto a: 
  
 · compilare il registro elettronico in tutte le sue parti condividendo  gli allegati  (Verbali, Relazioni finali, 
ecc.) per la Scuola  dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I Grado;  
· consegnare tutti gli elaborati svolti completi di fascette esplicative connotative (AI PLESSI DI 
APPARTENENZA) 
· consegnare eventuali libri, materiale, strumenti didattici, ecc, appartenenti alla scuola;  
· inoltrare la richiesta di ferie e festività soppresse,  attraverso il RE  entro il 25/06/2024.  
 
 

IL	DIRIGENTE	SCOLASTICO	
	(	Dott.ssa	Simona	SANSOSTI	)		

Firma	autografa	sostituita	a	mezzo	stampa	 
ai	sensi	dell’art.	3,	comma	2,	del	D.Lgs.	39/93	 
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